
   
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo ex S.M. “Torraca” 
convenzionato con l’Opera Nazionale Montessori 

Via A. Moro n. 6 – 75100 Matera – tel. 0835-333201 
Cod. Fisc. 93051580772 - Cod. Mecc. MTIC82500P   

mtic82500p@istruzione.it               mtic82500p@pec.istruzione.it 
http://www.ictorracamatera.edu.it/ 

 

Circolare n. 3                                                                                    Matera, 2 Settembre 2023 

   

 

                                                                                                    AI  DOCENTI                                                       

                                                                                         Agli Atti                                                            

 

Oggetto:  Funzioni Strumentali al PTOF A.S. 2023/2024  

 

     Facendo seguito a quanto stabilito dal Collegio Docenti nella seduta del 1° settembre 2023 in 

relazione all’oggetto, si trasmette in Allegato A l’indicazione delle aree fissate e i rispettivi compiti. 

I requisiti e le competenze richieste per la candidatura ad essere destinatari di Funzioni Strumentali 

sono: 

 

      -  Esperienze pregresse significative su progetti coerenti con l’area richiesta 

-  Formazione coerente con l'area richiesta 

-  Disponibilità a collaborare con Commissioni afferenti all'area per l’intero anno scolastico. 

       

Una Commissione di valutazione delle candidature verificherà il possesso dei requisiti richiesti. 

Per la realizzazione delle attività previste dall’Area di riferimento, ciascuna Funzione 

Strumentale potrà operare in sinergia con le altre Funzioni e avvalersi della collaborazione di 

Referenti e/o Commissioni individuate dal Collegio Docenti.  

Periodicamente saranno svolte attività di verifica in itinere con il Dirigente Scolastico e le altre 

figure di staff.   

La nomina è valevole fino a nuova attribuzione.  

 

I docenti interessati dovranno compilare il Modulo di candidatura Funzione Strumentale 

allegato e inviarlo via mail all’indirizzo mtic82500p@istruzione.it entro e non oltre le ore 11.00 

del 7 settembre 2023.  

 

    

 

                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                               Prof.ssa Arcangela PAOLICELLI 
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ALLEGATO A (circ. n. 3) 

      

AREA 1 - Gestione del PTOF 

- Aggiornamento PTOF, RAV, PDM 

- Coordinamento e gestione delle attività del PTOF (progetti, eventi,…) 

- Referente INVALSI 

- Valutazione delle attività del PTOF 

- Collaborazione con le altre Aree e con i vari Referenti 

- Monitoraggio 

AREA 2 - Supporto ai docenti: 

- Sostegno e accoglienza nuovi docenti 

- Accoglienza e gestione tirocinanti 

- Divulgazione didattica innovativa 

- Gestione e coordinamento attività/progetti di formazione del personale docente 

- Supporto ai consigli di classe e scrutini (predisposizione modulistica,…) 

- Coordinamento azioni curricolo verticale (eventuale) 

- Libri di testo 

- Collaborazione con le altre Aree con i vari Referenti 

- Monitoraggio 

AREA 3 - Interventi e servizi per studenti: 

- Coordinamento e gestione uscite didattiche 

- Coordinamento dei rapporti scuola-famiglia 

- Formazione classi 

- Inserimento alunni iscritti nel corso dell’anno scolastico 

- Obbligo scolastico (in collaborazione con i Coordinatori di Classe) 

- Orientamento 

- Esami 

- Collaborazione con le altre Aree con i vari Referenti 

- Monitoraggio 

AREA 4 - Inclusione: 

- Coordinamento area Sostegno (organizzazione Consigli dedicati, GLO, GLI; supporto 

predisposizione documentazione,…) 

- Referente BES 

- Rapporti con le famiglie, Enti, Istituzioni 

- Collaborazione con le altre Aree con i vari Referenti 

- Monitoraggio 

 

 

 

                                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

MODULO CANDIDATURA FUNZIONE STRUMENTALE A.S. __________________ 

 

 

                                                                                             All’ attenzione del Dirigente Scolastico      

                               IC ex S.M. “Torraca” - Matera 

 

 

 

Oggetto: Attribuzione funzioni strumentali al PTOF A.S. 2023/2024  

 

Il/la sottoscritto/a _______________________________________________ in servizio presso l'IC  

“Torraca” di Matera, propone la propria candidatura come Funzione Strumentale per la seguente area 

(barrare):  

 

□  Area N.1  - Gestione del PTOF 

 

□  Area N.2  - Supporto ai docenti 

 

□  Area N.3  - Interventi e servizi per studenti 

 

□  Area N.4  - Inclusione 

 

 

A tal fine dichiara: 

 

• di avere le seguenti esperienze pregresse su progetti coerenti con l’area richiesta: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

  

•    di aver seguito i sottoindicati percorsi formativi coerenti con l'area richiesta: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________  

 

• di essere disponibile a collaborare con le altre Funzioni Strumentali e con Referenti e Commissioni 

afferenti all'Area per l’intero anno scolastico. 

 

 

 

Data, _______________________                                     Firma ___________________________ 
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